
HOWTO 23 (Workbench 4): Hoe annoteer je een tekst, hoe sla je een 
project op en hoe open je het ?

Zodra een tekst geanalyseerd is, kun je deze verrijken met eigen annotaties. Om 
je voortgang niet te verliezen, biedt de Workbench de mogelijkheid om je 
volledige sessie als een projectbestand op te slaan.

1. Een tekst annoteren
Annoteren is het toevoegen van handmatige opmerkingen of grammaticale 
correcties aan de tekst.

• Selectie: Klik op een woord in de geanalyseerde tekst om het te 
selecteren of selecteer meerdere woorden. 

• Annotatievenster: Onder de tekst klik je op de tab Annotaties

• Invoeren: Durk op het +’je om een eerste voetnoot toe te voegen. Wil je 
er nog toevoegen, druk dan nogmaals op ‘+’.

• Bewerken: In de modus Bewerken kun je de tekst zelf aanpassen of 
annotaties wijzigen. 

2. Een Project opslaan
Een project slaat niet alleen de tekst op, maar ook alle analyses, annotaties 
en de huidige staat van je Workbench.

• Locatie: Ga in de bovenste menubalk naar het menu Bestand. 

• Opslaan: Kies de optie Project opslaan als.... 

• Bestandstype: De Workbench slaat je werk op als een specifiek 
projectbestand (extensie: “.lexdoc”), zodat alle metadata behouden 
blijft. 



3. Een Project openen
Wil je verder gaan waar je gebleven was?

• Stap 1: Ga naar het menu Bestand in de menubalk. 

• Stap 2: Kies Project openen.... 

• Stap 3: Navigeer naar de map waar je het project hebt opgeslagen en 
selecteer het bestand. 

• Resultaat: De tekst verschijnt weer in het werkveld, inclusief alle 
eerder gemaakte annotaties en de uitgevoerde analyse. 

4. Waarom projecten gebruiken in plaats van tekstbestanden?
• Behoud van Analyse: Als je een gewone tekst opent, moet je deze opnieuw 

laten analyseren. Een projectbestand onthoudt de eerdere analyse. 

• Metadata: Alleen via een projectbestand worden je persoonlijke voetnoten 
en annotaties bij specifieke woorden bewaard. 

• Consistentie: Het zorgt ervoor dat de koppeling met het gebruikte corpus 
en de taalinstellingen direct weer goed staan. 
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